
✅ Checkliste Gruppenarbeit    �                                         
 
Vorbereitungen und Vorgehensweise für die Gestaltung einer 
Informationstafel:  
 

● Wir haben organisatorische Regeln für die gemeinsame Gestaltung der 

Informationstafel festgelegt und die Rollenverteilung in der Gruppe besprochen. 

● Wir haben die Aufgabenstellung und die Bewertungsmatrix analysiert und das 

Rahmenthema erfasst. 

● Wir haben uns über den eigenen Wissensstand zum Thema ausgetauscht. 

● Wir haben erste Ideen in Form von einer Liste, Mindmap, Online-Tool etc. 

● Wir haben die wichtigsten Unterthemen, die auf die Informationstafel sollen, 

ausgewählt. 

● Wir haben einen Prototypen entwickelt. 

● Wir haben einen Arbeitsplan entwickelt, wie wir die Aufgaben verteilen. 

● Wir haben uns eine Rückmeldung durch die Lehrperson am Ende eines Sprints 

geholt. 

● Wir haben das Feedback umgesetzt und an unserem Projekt weitergearbeitet und 

Aufgaben ggf. umverteilt. 

● Wir haben die finale Version der Informationstafel fertiggestellt. 

● Wir haben festgelegt, in welcher Form wir unsere Informationstafel präsentieren. 

● Wir haben anhand des Reflexionsbogen unsere Arbeit reflektiert. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

     



 ✅ Checkliste Gruppenarbeit           �                                         

 
Vorbereitungen und Vorgehensweise für die Ausarbeitung einer 
Podiumsdiskussion: 
 

● Wir haben organisatorische Regeln für die gemeinsame Ausarbeitung der 

Podiumsdiskussion festgelegt und die Rollenverteilung in der Gruppe besprochen. 

● Wir haben die Aufgabenstellung und die Bewertungsmatrix analysiert und das 

Rahmenthema erfasst. 

● Wir haben uns über den eigenen Wissensstand zum Thema ausgetauscht. 

● Wir haben erste Ideen in Form von einer Liste, Mindmap, Online-Tool etc. 

● Wir haben die wichtigsten Aspekte und Standpunkte, die diskutiert werden sollen, 

festgelegt. 

● Wir haben ein Skript als Prototyp entwickelt. 

● Wir haben einen Arbeitsplan entwickelt, wie wir die Aufgaben verteilen. 

● Wir haben uns eine Rückmeldung durch die Lehrperson am Ende eines Sprints 

geholt. 

● Wir haben das Feedback umgesetzt und an unserem Projekt weitergearbeitet und 

Aufgaben ggf. umverteilt. 

● Wir haben die finale Version für die Podiumsdiskussion fertiggestellt. 

● Wir haben festgelegt, wer welchen Part bei der Präsentation der Podiumsdiskussion 

übernimmt. 

● Wir haben anhand des Reflexionsbogens unsere Arbeit reflektiert. 

 
 
 


